
 

 

 

 

Základní škola a Mateřská škola Petrovice, příspěvková organizace 

PROVOZNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY – DODATEK K PROVOZNÍMU ŘÁDU ORGANIZACE 

Spisový znak   S5 

Vypracoval: Bc. Helena Kubíková 

Schválil: Dr. Mgr. et Mgr. Karel Rajchl, MBA, MBE 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1. 9. 2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 2. 9. 2025 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto 

předpisu. 

 
I. Údaje o zařízení 

Základní a Mateřská škola Petrovice, příspěvková organizace, Petrovice 5, 403 37 

Odpovědná osoba: Dr. Mgr. et Mgr. Karel Rajchl, MBA, MBE 

Kontakt: 775 402 851  

Kontakt do MŠ: 608 718 016 

Kontakt – zástupkyně ředitele pro MŠ: 608 867 016 

Zřizovatel: Obecní úřad Petrovice  

Typ: celodenní provoz 

Stanovená kapacita:   32 dětí    

Děti jsou rozdělené do dvou heterogenních tříd: Berušky, Včelky  

Provozní doba: 

▪ 06:15 – 16:15 hod. 

Využití zařízení pro jiné aktivity: není 

 

II. Režimové požadavky 

Příchod dětí: 

▪ 06:15 – 08:00 hod. 

Spontánní hry, průběžné svačiny: 

▪ 06:15 – 08:40 hod. 

▪ 14:00 – 16:15 hod. 



 

 

Činnosti řízené: 

Třída Berušek a Včelek: 

▪ 08:40 – 09: 45 hod.              

Spontánní činnosti i činnosti řízené se prolínají a jsou organizované individuálně, skupinově i frontálně. 

Sledování televize: 

Frekvence a čas zařazení: v době odpočinku dětí – Včelek – 12:30 – 13:00 hod.  - max. 1x týdně 

Doba trvání v jednom sledu: 30 minut 

Pohybové aktivity: 

Podmínky: dobré 

Vybavení: Každá třída disponuje jednou herní místností. Prostor třídy je strukturovaný, umožňující 

rozmanité typy činností dětí. Hračky, materiály i pomůcky jsou dětem dostupné, přehledně uspořádané 

a průběžně doplňované a obměňované. Nábytek je přizpůsoben rozdílné tělesné výšce dětí. 

Druhy pohybových aktivit: TV chvilky, spontánní i řízené činnosti s různým tělocvičným nářadím a 

náčiním, každodenní pobyt venku za každého počasí, bobování 

Zařazování v denním režimu: každý den, sezonní aktivity dle možností 

Pobyt venku: 

Pozemek využívaný k pohybové aktivitě: zahrada mateřské školy, fotbalové hřiště, hřiště na volejbal. 

Způsob využití pobytu venku: spontánní i řízené činnosti dětí dle ročního období, s koloběžkami, míči, 

bar. kruhy a metami, průlezky, hry na pískovišti, se sněhem, vycházky do okolí školy. Děti taktéž 

pobývají v lese, na louce, seznamují se s okolím rybníka. 

Údržba areálu zahrady MŠ: 

Údržbou jsou pověřeni zaměstnanci OÚ Petrovice.  

▪ pravidelná péče o zeleň, sekání a úklid trávy 

▪ výměna písku, údržba přístupových cest, zajištění drobných oprav 

▪ údržba pítka 

Kontrola a zajištění oprav areálu zahrady MŠ: 

Pověření zaměstnanci: Mgr. Libuše Krupičková, Bc. Helena Kubíková 

▪ kontrola herních prvků 

▪ kontrola celkové plochy  a stavu vybavení  - 1x měsíčně 

▪ zařídit odstranění závad 

▪ vyhotovení zápisu z kontroly 

 

 

 



 

 

Pískoviště: 

Pískoviště je ohraničená plocha s pískem určená ke hraní dětí. Ochrana pískoviště je zajištěna vhodnou 

plachtou, která zamezuje přístupu zvířat a náhodnému znečišťování.  Každé dva roky dochází k výměně 

písku, každé jaro dochází k propaření písku horkou vodou. 

Příprava na odpočinek a spánek: 

Zařazení v režimu dne:  

▪ 11:50 – 13:45 hod. – Včelky 

▪ 12:15 – 13:45 hod. – Berušky 

Respektujeme individuální potřeby dětí: dítě s nižší potřebou spánku, pouze odpočívá, hraje si na lůžku 

s plyšáky, prohlíží knihy a leporela, hraje si s relaxačními pomůckami. V  tomto čase také probíhá 

individuální práce s dětmi, nebo dokončování prací v centrech aktivit (CA). 

Ukládání lehátek: stohovatelná lehátka s pevnou podložkou jsou uložena v odděleném a 

větratelném  prostoru. Jsou denně větrána, pyžama jsou uložena v košíku, lůžkoviny jsou uloženy 

v přihrádkách. 

Stravování: 

Příprava stravy: vlastní 

Podávání průběžných svačinek: 

▪ 08:00 – 08:40 hod. – Berušky i Včelky 

Metodický postup v organizaci stravování ve třídách: 

▪ Zajištění osobní hygieny dětí - děti si před přípravou jídla i po konzumaci svačiny důkladně 

umyjí ruce teplou vodou a mýdlem. 

▪ Zajištění čistoty prostředí – stůl určený ke konzumaci, je před zahájením a po skončení svačiny 

řádně očištěn a dezinfikován vhodným prostředkem. Přípravné plochy a pomůcky (snídaňové 

nože, tácky, misky) jsou rovněž udržovány v čistotě. 

▪ Bezpečná manipulace s potravinami – veškeré potraviny musí být během přepravy ze školní 

kuchyně i po doručení do třídy chráněny před kontaminací (např. zakryté potravinovou fólií či 

v nádobě s víkem určené pro styk s potravinami). 

▪ Hygienická manipulaci s potravinami – děti při přípravě svačiny dodržují základní hygienické 

návyky. K dispozici mají dělené porce a pomůcky k servírování (lžičky, kleštičky apod.). 

▪ Dohled dospělé osoby – během celé doby přípravy a konzumace svačiny je zajištěn dohled 

pedagogického pracovníka, který dohlíží na správné hygienické postupy. 

Při průběžných svačinkách si děti připravují svačinu samostatně – příprava místa ke stolování, mazání 

chleba, nalívání nápoje. 

 



 

 

Odpolední svačina: 

▪ 14:00 – 14:40 hod. 

Systém podávání svačin: samoobslužný, mladším dětem pomáhá učitelka nebo asistentka 

Obědy:  

▪ 11:15 – 11:45 hod. – Včelky 

▪ 11:45 – 12:15 hod. – Berušky 

Časový odstup jednotlivých jídel: 2,5 - 3 hodiny. 

Děti obědvají v prostorách školní jídelny. 

Dary: přijímáme pouze potraviny v originálním balení s odpovídající záruční dobou. 

Pitný režim: 

Příprava: v kuchyni školy, doplňování dle potřeby 

Druh nápojů: různé druhy ovocných i bylinných čajů, voda 

Způsob obsluhy: 

▪ barely umožňující samoobsluhu, nerezové konvičky 

▪ mladším dětem pomáhají zaměstnanci školy 

▪ systém táců, děti mají vlastní podepsané hrnečky z domova 

Otužování a aktivity zdraví prospěšné: 

Ke každému dítěti přistupujeme s přihlédnutím k jeho individuálním zvláštnostem, s ohledem k jeho 

zdravotnímu stavu (informace rodičů). 

Způsob:  

▪ otužování vzduchem 

▪ hry s vodou a sněhem 

▪ slunění 

Ostatní aktivity dle počasí a možností. 

Způsob otužování u zdravotně oslabených: dle pokynů lékaře 

Jiný způsob ozdravných opatření: ozdravné pobyty 

 

III. Způsob péče o prádlo 

Výměna prádla: 

▪ lůžkoviny … 1x za 21 dní 

▪ ručníky  … 1x za týden 

▪ pyžama  … 1x za týden 

▪ vše  … dle potřeby ihned 

 



 

 

Způsob praní prádla: 

▪ smluvní zařízení 

▪ pyžama rodiče 

 

Způsob manipulace s prádlem: 

Manipulace a skladování: čisté prádlo je ukládáno do speciálních skříní, špinavé do igelitových pytlů, 

pyžama si děti po příchodu do MŠ ukládají do označených košíčků v ložnici. 

 

 

Tento „Provozní řád – dodatek k provoznímu řádu organizace“ Mateřské školy - Základní školy a 

Mateřské školy Petrovice okres Ústí nad Labem, příspěvkové organizace nabývá platnost dne 1. září 

2025 a účinnost dne 01. září 2025 a ruší „Provozní řád mateřské školy“ - Základní školy a Mateřské 

školy Petrovice okres Ústí nad Labem, příspěvkové organizace čj. ŠP 15/2022 ze dne 15. března 2022. 

 

V Petrovicích 01. 09. 2025 

 

Dr. Mgr. et Mgr. Karel Rajchl, MBA, MBE 

ředitel školy 


